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1 討論提案

本 室 業 務 稽 核 项 目 新 增 「歸檔卷宗實 

施 調 卷 、還 卷 之 程 序 」進行不定期稽 

標 。

政風室 照 案 通 過 ，下 次 開 會 請 相 關 科 室 列 席 。
排 定 下 年 度 工 作 計 盡 ，實施不定期稽  

核 。

2 討論提案

------ -------------------------- -------- ^

本室黹務稽核項目新增公務車保養維  

修 業 務 不 定 期 稽 核 。
政風室 照 案 通 過 ，下 次 開 會 請相關科室列席 "

排 定 下 年 度 工 作 計 盡 ，實施不定期稭  

核 。

3 討論提案

建 請 冏 仁 確 實 落 實 上 班 勤 惰 、差假職 

務 代 理 制 度 ，以 提 升 為 民 服 務 品 質 ， 

亦應依规定敫實請领加班及差旅等赀  

用 ，由 各 單 位 主 管 加 強 督 導 ，避免觸 

法 情 事 ，以 維 護 司 法 紀 律 。

人事室

關 於 上 班 勤 惰 ，差 假 的 代 理 致 度 ，請 各 單 位 主 管 落 實 。於制度面 

同 仁 請 假 時 ，電 話 應 直 接 轉 接 至 代 理 人 分 機 上 ，解決電話無人接  

聽 問 题 。

落 實 代 理 人 制 度 ，竅 货 請 领 加 班 费 、差
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